

FFURFLEN GAIS
	Y Swydd yr Ymgeisir amdani:
Clerc y Cyngor ac Ysgrifennydd y Cwmni 

	Cyfeirnod y cais (at ddefnydd y swyddfa’n unig)


Mae ein Hysbysiad Preifatrwydd Cyflogaeth ar gael ar dudalen ‘Swyddi’ y wefan Addysg Oedolion Cymru | Adult Learning Wales yn: https://www.adultlearning.wales/cym/amdanom/swyddi .  
Bydd ceisiadau aflwyddiannus yn cael eu cadw am chew mis.

Sicrhewch eich bod yn llenwi holl rannau’r ffurflen hon. Cyfeiriwch at y ddogfen canllaw ar gwblhau ffurflenni cais ar ddiwedd y pecyn cais.
Nodwch a ydych yn gallu mynychu cyfweliad ar y dyddiadau canlynol (ticiwch bob un sy'n berthnasol):
​​​☐​ Dydd Llun 21ain Hydref  
​​​☐​​ Dydd Mawrth 22ain Hydref
​​☐​ Methu mynychu'r naill ddyddiad na'r llall - nodwch argaeledd isod
	 




Allwch chi deithio i Gaerdydd ar gyfer eich cyfweliad? Mae hyn er ein gwybodaeth yn unig, nid yw hyn yn rhan o'r gofynion dethol.
​​​☐​​ Ydw 
​​​☐​ Nac ydw 

	Datganiad Personol 

	Nodwch yr hyn sy'n eich gwneud chi'n addas ar gyfer y swydd, gan gyfeirio at y Manyleb Person o fewn y Proffil Rôl wrth ysgrifennu eich Datganiad Personol. 

Ewch ymlaen ar dudalen ar wahân os oes angen.

	




































	

	Aelodaeth o Gyrff Proffesiynol 

	Enw’r Corff
	Graddfa’r Aelodaeth
	Dyddiad Derbyn:

	
	
	





	

	Hyfforddiant a Datblygiad Personol

	Nodwch unrhyw weithgareddau datblygiad personol a hyfforddiant rydych wedi ymgymryd â nhw sydd, yn eich barn chi, yn berthnasol i'ch cais.

Hyfforddiant / Datblygiad Personol                                                          Dyddiad

	


	






	

	HANES CYFLOGAETH
Rhowch fanylion eich cyflogaeth hyd yma, gan gynnwys gwaith gwirfoddol, yn nhrefn amser gan ddechrau â’ch swydd bresennol neu eich swydd ddiweddaraf.

Ewch ymlaen ar dudalen ar wahân os oes angen

	Dyddiadau
	Cyflogwr
	Amlinelliad bras o'ch 
Dyletswyddau a'ch Cyfrifoldebau
	Rheswm dros adael

	O:
	I:
	
	
	

	


	

	
	


	









	

	CYMWYSTERAU 
Nodwch unrhyw gymwysterau addysgu ac academaidd perthnasol. 

	Cymwysterau Academaidd
	Dyddiadau eu Hennill

	










	









	Cymwysterau Addysgu
	Dyddiadau eu Hennill

	





	





	Sgiliau Sylfaenol/cymhwyster ESOL (rhowch fanylion)

	





	Yn Siarad Cymraeg
	Ydw/Na

	Yn Ysgrifennu Cymraeg
	Ydw/Na

	Rhywfaint o Gymraeg
	Oes/Na

	Ieithoedd Eraill
	

	Nodwch eich dewis iaith ar gyfer cyfathrebu pellach
	Cymraeg
	Saesneg

	Nodwch eich dull gorau o gyfathrebu os bydd eich cais yn llwyddiannus
	E-bost
	Llythyr

	Nodwch eich dewis iaith ar gyfer cyfweliad os bydd eich cais yn llwyddiannus.
*Sylwer, efallai bydd hyn gael ei ddarparu drwy gyfieithydd ar y pryd
	Cymraeg*
	Saesneg

	Ydych chi’n gallu darparu tystiolaeth sy’n dangos eich bod yn gymwys i weithio yn y DU?
	Ydw/Na
(i gael rhagor o wybodaeth, cysylltwch â’r Adran Adnoddau Dynol)

	Oes ganddoch drwydded Yrru llawn?
	Oes / Na

	Oes ganddoch fynediad i gerbyd?
	Oes / Na

	Nodwch ymhle y clywsoch chi am y swydd hon gan nodi’r cyhoeddiad/gwefan 

	



	PERTHNASOEDD PERSONOL AGOS

	Diffinnir perthnasoedd personol agos fel a ganlyn: perthnasoedd rhamantus/rhywiol; perthnasoedd teuluol; perthnasoedd busnes/ariannol/masnachol; a cyfeillgarwch agos. 
Mae rhain yn cynnwys:
· Priod/partner
· Cyplau sy’n canlyn
· Rhieni/rhieni yng nghyfraith/llysrieni 
· Plant/llysblant
· Brodyr/chwiorydd
· Neiniau/teidiau ac wyrion/wyresau
· Modrybedd, ewythrod a chefndryd
· Cyfeillgarwch agos

	Oes gennych chi berthynas bersonol agos gydag aelod presennol o staff Addysg Oedolion Cymru | Adult Learning Wales?
	Oes/Na


	Os oes, disgrifiwch natur y berthynas hon:
	



	CANOLWYR

	Rhowch enwau, cyfeiriadau (gan gynnwys cod post) a rhifau ffôn dau ganolwr yn llawn.  Dylai un o'r rhain fod eich cyflogwr diweddaraf lle bo modd. 

Gofynnir am eirdaon ar gyfer pob ymgeisydd llwyddiannus.

	CANOLWR 1

	Enw'r sefydliad:
	

	Enw’r Canolwr:
	

	Teitl y Swydd neu eich Perthynas ag ef/hi: 
	

	Cyfeiriad y sefydliad:
	

	Cyfeiriad E-bost/rhif ffôn:
	

	CANOLWR 2

	Enw'r sefydliad:
	

	Enw’r Canolwr:
	

	Teitl y Swydd neu eich Perthynas ag ef/hi: 
	

	Cyfeiriad y sefydliad:
	

	Cyfeiriad E-bost/rhif ffôn:
	



	Rwy’n rhoi fy nghaniatad i gysylltu a’r canolwyr uchod er mwyn cael geirdaon, pe bai fy nghais yn llwyddiannus.

Llofnod: ________________________________________________



SYLWCH – Os cewch eich apwyntio gan Addysg Oedolion Cymru bydd angen i chi ddarparu copïau gwreiddiol o dystysgrifau cymwysterau a phrawf eich bod yn gymwys i weithio yn y DU.     
	Dim on drwy e-bost yr ydym yn derbyn ceisiadau
Anfonwch at :- Recruitment@adultlearning.wales
neu 
Drwy ein linc ar ein gwefan 
Mae Addysg Oedolion Cymru yn gyflogwr cyfle cyfartal






















FFURFLEN MONITRO CYFLE CYFARTAL
Nodwch y bydd y ffurflen hon yn cael ei datgysylltu o'ch cais ac ni fydd yn cael ei hystyried yn ystod y broses recriwtio. 

	Y Swydd yr Ymgeisir amdani: 
	Cyfeirnod y Cais (at ddefnydd y swyddfa’n unig)

	Clerc y Cyngor ac Ysgrifennydd y Cwmni
	

	ADRAN 1

	MANYLION PERSONOL

	Teitl:
	Enw cyntaf:
	Cyfenw:

	Cyfeiriad, gan gynnwys y cod post:


	Rhif ffôn yn ystod y dydd
	

	Rhif Ffôn Symudol:
	

	Cyfeiriad E-bost:
Nodwch y byddwn yn defnyddio eich cyfeiriad e-bost fel y prif ddull o gysylltu â chi lle bynnag y bo modd.  Felly gwnewch yn siŵr bod hwn yn gywir os gwelwch yn dda.
	

	MONITRO CYFLE CYFARTAL

	
Byddem yn ddiolchgar pe baech yn neilltuo ychydig o amser i roi'r wybodaeth isod i ni sy’n ymwneud â chyfle cyfartal. Rydym yn casglu'r wybodaeth hon er mwyn monitro a gwerthuso dosbarthiad amrywiaeth ar draws Addysg Oedolion Cymru I Adult Learning Wales.   Rydym hefyd yn defnyddio’r wybodaeth hon i sicrhau ein bod yn cydymffurfio â deddfwriaeth.
Nodwch y categorïau sydd, yn eich barn chi, yn eich disgrifio chi orau. 


	Rhyw:  
	Gwryw |_|       Benyw |_|      Di-Deuaidd |_|      

Gwell gennyf beidio dweud |_|

	Os byddai well gennych term arall, nodwch hynny yma:


	Beth yw eich dyddiad geni?
	

	Beth yw eich crefydd neu gred?

		Dim crefydd neu gred
	|_|

	Anffyddiwr
	|_|
	Bwdhaidd
	|_|

	Cristnogol
	|_|
	Hindŵaidd
	|_|
	Sikh
	|_|

	Mwslimaidd
	|_|
	Iddewig
	|_|
	Gwell gennyf beidio dweud
	|_|




	Os oes gennych grefydd neu gred nad ydy ar y rhestr yma, nodwch yma:


	Ydydch chi’n briod neu mewn partneriaeth sifl? 
	Priod |_|                    Partneriaeth Sifl |_|                    

Gwell gennyf beidio dweud |_|


	Hil a Chenedligrwydd


		Gwyn Cymraeg    |_|
	Gwyn Saesneg   |_|
	Gwyn albanaidd |_|
	Gwyn Gogledd 
Wyddelig             |_|

	Gwyn Gwyddelig  |_|
	Gwyn Prydeinig |_|
	Gwyn Sipsiwn neu Deithiwr Gwyddelig |_|

	Unrhyw gefndir Gwyn aral, nodwch hynny yma:



	Asiaidd/Asiaidd Prydeinig |_|
	Indiaidd |_|
	Pacistanaidd |_|
	Bangladeshaidd |_|
	Tseiniaidd |_|

	Cefndir Asiaidd arall, nodwch hynny yma:



	Du/Affricanaidd/ Caribïaidd /Du Prydeinig |_|
	Affricanaidd |_|
	Caribî |_|

	Unrhyw gefndir arall Du/Affricanaidd/ Caribïaidd, nodwch hynny yma:



	Cymysg/Grwp Aml-ethnig |_| 
	Gwyn a Du Caribïaidd |_|

	Gwyn a Du Affricanaidd        |_|
	Gwyn ac Asiaidd |_|
	Asiaidd a Du Caribïaidd |_|

	Asianaidd a Du Affricanaidd         |_|

	Unrhyw gefndir cymysg arall, nodwch hynny yma:



	Grwp ethnig arall |_| 
	Arabaidd |_|  

	Unrhyw grwp ethnig arall, nodwch hynny yma:

Gwell gennyf beidio dweud |_|





	Beth yw eich cyfeiriadedd rhywiol?

	Heterorywiol|_|   Menyw hoyw/lesbaid |_|   

Dyn hoyw |_|   Deurywiol |_|   

Gwell gennyf beidio dweud |_|


	Os byddai well gennych ddefnyddio term eich hyn, nodwch hynny yma:
	



	Anabledd


	Ydych yn ystyried fod gennych anabledd o dan Deddf Cydraddoldeb 2010?

	Oes   |_|          Na    |_|           
Gwell gennyf beidio dweud |_|

	Os oes gennych anabledd, beth yw natur eich anabledd?  Nodwch hynny yma:

** Nodwch os gwelwch yn dda y ceisir y wybodaeth hwn at ddibenion monitro. Os ydych angen addasiadau i’ch swydd oherwydd eich anabledd, siaradwch gyda’ch rheolwr llinell **

Bydd ymgeiswyr ag anabledd sy’n cael cyfweliad yn cael cyfle i drafod sut y gallwn ddarparu ar gyfer eu hanghenion yn ystod y broses recriwtio ac os ydynt yn cael eu cyflogi gan Addysg Oedolion Cymru I Adult Learning Wales

	A oes gennych gyfrifoldebau gofalu? Os oes, ticiwch bob un sy’n berthnasol

|_| Dim 

|_| Prif ofalwr plenty/plant (o dan 18) 

|_| Prif ofalwr plenty anabl/plant anabl 

|_| Prif ofalwr oedolyn anabl (18 a throsodd)

|_| Prif ofalwr person hyn 

|_| Ail ofalwr  (mae person arall yn cyflawni’r brif rôl gofalu)

|_| Gwell gennyf beidio dweud
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